SR./A DIRECTOR/A DE LA EMPRESA  (Lugar y fecha)
Por la presente vengo en comunicarle que, dada mi situación de activo en la plantilla de esa empresa, con la categoría profesional de____________, y encontrándome realizando los estudios correspondientes a _________, con fecha _______________, han sido convocados los exámenes correspondientes a dichos estudios, que se desarrollaran concretamente los días _______, a las _____ horas.

En su consecuencia, al amparo de lo previsto en el artículo 23 del Estatuto de los Trabajadores, solicito la licencia correspondiente para ausentarme de mi puesto de trabajo en las fechas referidas y por el tiempo necesario para concurrir a la realización de las pruebas o exámenes a que he hecho referencia con anterioridad.

Sin otro particular, atentamente le saluda.

Firmado:_____________.

